Rezerwacji sal w budynku spinPLACE, przy ul. Bankowej 5 w Katowicach, nalezy dokonywac poprzez System
Rezerwacji Sal, na stronie:

https://srs.us.edu.pl/

Ponizej znajduje sie instrukcja dokonania prawidtowej rezerwacji:

1. Nastronie www.spinplace.eu , w zaktadce “rezerwacje” dostepny jest kalendarz rezerwacji i wydarzen.
Warto sprawdzié czy termin jest dostepny.

REZERWACJE
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2. Klikajac w wybrany dzien, wyswietlg nam sie godziny w ktérych pomieszczenia sg zajete.


https://srs.us.edu.pl/
http://www.spinplace.eu/

< 26 MARCA 2024 ?
KALENDARZ PLAN NA DZIS

Café Operacyjna

Spotkanie dla studentow dotyczace wyjazdow w ramach
programu Erasmus+

Klub Rawa

09:00 — 15:00 Spotkanie Biur Karier

Sala konferencyjna A

09:00—12:30 Spotkanie Rady ds. Azji

Sala konferencyjna B

13:00 — 15:30 Spotkanie Erasmus - Renata Jankowska

12:00 — 13:00 | Komisja Hei Eit

13:00 - 15:00

3. Przycisk “Kalendarz” przenosi nas do strony gtéwnej, z kolei klikajgc w nazwy poszczegdlnych
pomieszczen, wyswietli nam sie zdjecie pomieszczenia oraz liczba miejsc i wyposazenia sali

< 26 MARCA 2024 ?
Powrdt do strony gidownej I PLAN NA DZIS

Café Operacyjna

Spotkanie dla studentow dotyczace wyjazdow w ramach
programu Erasmus+

Klub Rawa

09:00 —15:00 Spotkanie Biur Karier

13:00-15:00

Podglad sali

Sala konferencyjna A

09:00—12:30 Spotkanie Rady ds. Azji

Sala kenferencyjna B

13:00-1530 Spotkanie Erasmus - Renata Jankowska

12:00-13:.00 Komisja Hei Eit




Sala konferencyjna A

Liczba miejsc: 31
Metraz: 69,47 m?

floor box'y (wejscia HDMI, gniazdka), 31 x krzesta, mownica,

Wyposazenie: | 2 giosnienie, projektor, 26 x stoliki

- <
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4. Nastepnie nalezy zalogowac sie do systemu SRS przez Centralny System Uwierzytelniania (CAS)

Wprowadz swdj identyfikator i hasto

Identyfikator:

Hasto:

[J Ukryj méj identyfikator

S e ) e

Witamy w Centralnym Systemie Uwierzytelniania Uniwersytetu Slaskiego. Logujac sie tutaj dostajesz dostep do Systeméw Informatycznych
Uniwersytetu Slaskiego.

Identyfikatorem jest Twdj adres e-mail lub numer indeksu.

Dla zachowania bezpieczenstwa, gdy zakonczysz korzystanie z ustug wymagajacych uwierzytelnienia, wyloguj sie | zamkni) przegladarkel

Jesli nie pamietasz hasta, zapraszamy do sKorzystania z systemu generowania nowego hasla.

W razie jakichs trudnosci napisz do nas na adres diots@us.edu.pl, a szybko sie odezwiemy.



5. Po zalogowaniu wyswietli sie nastepujacy panel:

Sala: Sala konferencyjna B | Edytujesz rezerwacje: Nowa rezerwacja | edytuj

Menu ghéwne ~
y Poniedzialek, 20240226 y Worek, 2024-02-27 / Sroda, 2024-02-28 y Crwartek, 2024-02-25 y
Kalendarz os00 | KR [i] i ] Li ] i
< Wyszukiwanie rozszerzone
(| S = 06:00
'—-Ll Wyszukiwanie spotkan
1 | Dodaj rezerwacje
07:00
J\ Moje rezerwacije
= Moje wydarzenia 0800
™ Preferencie
09:00
Ly rovory
Kalendarz ~
= - 10:00
0 o
Pn Wt & © Pt S0 N 11:00
2 3 4
5 & 7 & 9 ]
13 14 6 17 12:00
w2 7 M
% 7 B B
13:00
Opcje kalendarza ¥
ﬂ Wyszukiwanie sal b
14:00
Kampus
nie wybrano
Zmief=>>
Jednostka organizacyjna 1500
nie rano
Zmief=>>
Budynek
R 16:00
nie rano
Zmief=>>
Sala
nie 17:00
Zmief=>>
Wyszukiwanie przedmiotdw ~
18:00

Jednostka organizacyjna:

nie rano

Tmien=>>

6. Aby ztozy¢ wniosek o rezerwacje nalezy klikng¢ kolejno

“Dodaj rezerwacje”



Menu gléwne

bed

Kalendarz

Wyszukiwanie rozszerzone

Wyszukiwanie spotkan

Dodaj rezerwacje

Moje rezerwacje
= Moje wydarzenia

<M Preferencie

L
lgé Raporty

Kalendarz

b

0 o vimiv] ©

Pn w5 Cz Pt So N

z 3 4
& 7 B 8§ a
4 15 16 17
18 P S S
26 nm w
Opcje kalendarza ¥
H wyszukivanie sal ~
Kampus
nie wybrano
miefiz=>
Jednostka organizacyjna
nie wybrano
zmiens=>
Budynek
nie wybrano
zmien>>>
zmiens>>
Wyszukiwanie przedmiotdw Y

Jednostka organizacyjna:
nie wybrano

Zmief==>

Sala: Sala konferencyjna B | Edytujesz rezerwacje: Nowa rezerwacja | edyny

Poniedzialek, 2024-02-26 / Whorek, 2024-02-27

Srods, 2024-02-28

Czwartek, 2024-02-29

06:00

07:00

08:00

09:00




Menu gldwne ~
| Kalendarz
A Wyszukiwanie rozszerzone
__:.‘_ Wyszukiwanie spotkan
E Dodaj rezerwacje
;_1 Moje rezerwacje
E Moje wydarzenia
_::; Preferencje
éﬁ- Raporty
Kalendarz «
o
P we S Cz Pt So N
1 2 3 4
5 L] 7 B 9 o
12 13 4 15 16 7 ]
19 20 21 22 23 24 5
26 27 ] 29
Opcje kalendarza b
ﬂ Wyszukiwanie sal B
Kampus
nie wybrano
Zmiens>>
Jednostka organizacyjna
nie wybrano
Zmien=>>
Budynek
nie wybrano
Zmien==>
7. Nastepnie nalezy wypetni¢ nastepujgce pola:
Edycja rezerwacgji
Szczegoly rezerwacji Terminy i sale spotkan
Status rezerwacji: Nowa rezerwacja Data Sala Budynek Akcje
Osoba skladajaca rezerwacje mar Rafat Lubariski
Erzk spotkan
Tytul rezerwacji
Whpisz swadj komentarz
Zapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji

Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia

W tytule rezerwacji wpisujemy nazwe wydarzenia np. Szkolenie: “Wprowadzenie do wspoétczesnej przedsiebiorczosci”



Edycja rezerwacji

Szczegoty rezerwacii Terminy i sale spotkan
Status rezerwacii: Nowa rezerwacja Data Sala Budynek Akcje
Osoba skladajaca rezerwacje mgr Rafat Lubariski
Erak spotkan
Tytul rezerwacji
Wpisz swoj komentarz
Zapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji

Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia

W polu “Wpisz swéj komentarz” nalezy wymienic szczegéty dotyczace wydarzenie tj.:

- Imie i Nazwisko osoby lub jednostki odpowiedzialnej za organizacje wydarzenia,

- Imie i nazwisko osoby kontaktowej w sprawie organizacji wydarzenia wraz z danym do kontaktu
(mail, nr telefonu),

- Przewidywang liczbe oséb,
- krétki opis wydarzenia (czego dotyczy).

8. Po wypetnieniu tych dwdch pdl nalezy klikna¢ “Zapisz zmiany”

Edycja rezerwacji
Szczegoly rezerwadcji Terminy i sale spotkan

Status rezerwacji: MNowa rezerwacja Data Sala Budynek Akcje
Osoba skladajaca rezerwacje mar Rafat Lubaniski
EBrak spatian

Tytul rezerwacji

szkolenie: "wprowadzenie do wspdtczesnes

Ll

Wpisz swaj komentarz

organizator: Biuro wspdipracy z Gospodarks
keordymator: Jan Kowalski (jan.kowalskigus.edu.pl,
tel. 123 456 783)

ilpEf os.: 2@

Szkolenie w ramach projektu Enterpreneur

Zapisz zmiany I Dodaj spotkanie do rezerwacji
Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia




9. Kolejnym krokiem jest dodanie spotkania do rezerwacji:

Edycja rezerwacji

Szczegoly rezerwadcii Terminy i sale spotkan
Status rezerwaciji: Nowa rezerwaca Data Sala Budynek Akcje
Osoba skladajaca rezerwacje maor Rafal Lubariski
Erak spotkan
Tytut rezerwacji
Szkolenie: "Lupr'-:;'.x'adzenie do wspdiczesne] :
Wpisz swoj komentarz
organizator: Biuroc wspdipracy z Gospodarka
Keordymator: Jan Kowalski (jan.kowalskigus.edu.pl,
tel. 122 455 783)
ilpif os.: 2@
Szkolenie w ramach projektu Enterpreneur
Zapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji I
Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia
Edycja rezerwadji
Szczegoly rezerwadii Terminy i sale spotkan
Status rezerwacji: Mowa rezerwacja I Budynek spinPLACE (Katowice, ul. Bankowa 5)
0Osoba skladajaca rezerwacje mar Rafat Lubaniski =
=
- *
Tytul rezerwadji Dnia rrrr-mm-dd
W godzinach mm - mm *
szkolenie: "I.upr'-q'.-radzenie do wspdlczesnej : g 99 99
Okno dialogowe ) .
[ Powtarzaj razy co dni do
2024-03-01 01:02:09 - mgr Rafal Lubarnski
Organizator: Biuro Wspdtpracy z Gospodarka Koordynator: Zapisz zmiany
Jan Kowalski {jan.kowalski@us.edu.pl, tel. 123 456 789) ilosc Anului edvcie
0s.: 30 Szkolenie w ramach projektu Enterpremeur | ECYCIE
Whpisz swdj komentarz
Zapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji
Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacje

W polu Budynek z listy wszystkich obiektéw Uniwersytetu Slgskiego nalezy wybra¢: spinPLACE (Katowice, ul. Bankowa 5).



Edycja rezerwacji

Szczegoly rezerwadcji Terminy i sale spotkan
Status rezerwacji: Nowa rezerwada Budynek spinPLACE (Katowice, ul. Bankowa 5)
Osoba skladaj je magr Rafat Lubanski
soba skladajaca rezerwacje mg Sale
|
Tytut rezerwacji Dnia rrrr-mm-dd
W godzinach gg:mm * - gg:mm *

L

szkolenie: "Wprowadzenie do wspdtczesnej

Okno dialogowe
9 ﬂ Powtarzaj razy co dni do

2024-03-01 01:02:09 - mgr Rafal Lubanski

Organizator: Biuro Wspdtpracy z Gospodarka Koordynator: Zapisz zmiany
Jan Kowalski (jan.kowalski@us.edu.pl, tel. 123 456 789) ilos¢ : :
0s.: 30 Szkolenie w ramach projektu Enterpreneur Anuluj edycje

Whpisz swoj komentarz

Zapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji

Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacije

Po kliknieciu w przycisk “Dodaj” z listy nalezy wybra¢ pomieszczenie lub przestrzen w budynku, ktérg chcemy zarezerwowac:

]

Sala:
| | Terminy i sale spotkari

Minimalna liczba migjsc: spinPLACE (Katowice, ul. Bankowa 5)

aneks kuchenmy floor box'y (wejscia HDMI, gniazdka) fotele hockery

kanapy krzesta monitor interakbywny maownica naglognienie
projektor SCENE sofy stoliki kawowe stoliki stoty
stol konferencyjny tablica szklana suchoscieralna i gg:mm * R gg:mm *

rrrr-mm-dd *

44

Szukanie dla jednego spotkania + Gzukanie dia serii spotkan
Miz wiyto zadnego filru zajgtosci. razy co dni do

: . Zapisz zmiany
;BOEI’dI’DGm [misjsca: 15, aneks kuchenny, naglosnienis, projektor stof konferancyjny] Anuluj Edij%

Klub Profesorski [miejsca: 30, aneks kuchenny, hocksry, sofy, stolild kawowe: B]

Poddasze [misjsca: 75, aneks kuchenny, fotale, kanapy, monitor interaktywny, naghoénienia, projektos,
scena, stoliki]

Sala konferencyjna A [misjsca: 31, floor box'y (wejSca HDMI, gniazdka), krzesta: 31, méwnica,
naglosnienie, projektos, stoliki: 26]

Sala konferencyjna B [misjsca: 22, ficor box'y (wejscia HDML gniszdka), kreesta: 22, méwnica,
naglosnienie, projektos, stoliki: 20]

Scale-up [misjsca: 24, fotele, monitor interaktywny;, stoly, tablica szklana suchosderslna]

Zapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji

Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacje



W tym panelu z listy mozemy wybraé pomieszczenie z listy np. sale konferencyjng A. Liste dostepnych pomieszczerh mozna zawezi¢
w oparciu o minimalng liczbe miejsc lub wyposazenie danej przestrzeni.

Edycja rezerwagji
Szczegoty rezerwadji

Terminy i sale spotkan

Status rezerwacji: Nowa rezerwacja Budynek spinPLACE (Katowice, ul. Bankowa 5)
Osoba skladaj je magr Rafat Lubarski -
soba sidadalacs rezenwage M Sale Sala konferencyina A (x
Tytul rezerwacji Dnia 2024-03-01
) i B i . W godzinach 12:00 - 15:00
Szkolenie: "I.'Jpl"-:'..:'.\'EdZEI'I:lE do wspdtczesne]j o
Okno dialogowe
o9 [} Powtarzaj razy co dni do

2024-032-01 01:02:09 - mgr Rafal Lubariski

Organizator: Biuro Wspolpracy z Gospodarka Koordynator:
Jan Kowalski (jan.kowalski@us.edu.pl, tel. 123 456 789) ilosc
o0s.: 30 Szkolenie w ramach projektu Enterpreneur

Whpisz swij komentarz

Zapisz zmiany

Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia

Zapisz zmiany
Anuluj edycje

Dodaj spotkanie do rezerwacji

Usun rezerwacje

Nastepnie z kalendarza zaznaczamy dzien oraz w jakich godzinach odbedzie sie wydarzenie.



Edycja rezerwacji

Szczegoly rezerwacji Terminy i sale spotkan

Status rezerwacji: Nowa rezerwacja Budynek spinPLACE (Katowice, ul. Bankowa 5)
Osoba skiadaj je mar Rafat Lubanski -
soba skladeiaca rezeniaqe e Sale Sala konferencyjna A [x
Tytut rezerwacii Dnia 2024-03-01
. N . B . W godzinach 12:00 - 15:00
Szkolenie: "Hprq'.\'adzen:le do wspoiczesne] -
Okno dialogowe
o0 [ Powtarzaj razy co dni do

2024-03-01 01:03:09 - mgr Rafal Lubanski

Organizator: Biuro Wspdtpracy z Gospodarka Koordynator: Zapisz zmiany
Jan Kowalski (jan.kowalski@us.edu.pl, tel. 123 456 789) ilosc R
o0s.: 30 Szkolenie w ramach projektu Enterprensur a :

Whpisz swoj komentarz

Zapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji

Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacje

Nastepnie klikamy przycisk “Zapisz zmiany”.

Edycja rezerwacji

Szczegoly rezerwacji Terminy i sale spotkan

Status rezerwacji: Nowa rezerwacia Data Sala Budynek Akcje O
Osoba skladajaca rezerwacje magr Rafat Lubariski 12:00-15:00 2024-03-01  Sala konferencyjna A KT-18 poka: edybuj usud [
Edytuj sale wybranych spotkan

Usuri wybrane spotkaniz

Tytul rezerwacji

4k

szkolenie: "Nprgh‘adzenie do wspdlczesnej
0Okno dialogowe

2024-03-01 01:03:09 - mgr Rafal Lubariski

Organizator: Biuro Wspdtpracy z Gospodarka Koordynator:
Jan Kowalski (jan.kowalski@us.edu.pl, tel. 123 456 783) ilosc
o0s.: 30 Szkolenie w ramach projektu Enterpreneur

'Whpisz swdj komentarz

Eapisz zmiany Dodaj spotkanie do rezerwacji

Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia I Usun rezerwacje

Ostatnim krokiem jest klikniecie przycisku “Zgtos rezerwacje do rozpatrzenia”.



Rezerwacje zostang rozpatrzone przez opiekuna dane;j sali.

Aby po akceptacji / odrzuceniu lub zmianie w rezerwacji otrzymajg Panstwo informacje na maila w zaktadce “Preferencje”

Menu glowne

»?

Kalendarz
- Wyszukiwanie rozszerzone
L 1 Wyszukiwanie spotkan
ey : :
1 | Dodaj rezerwacje

‘*—l Moje rezerwacje

ﬁ Moje wydarzenia

M. Preferencje

e ol
% Raporty

nalezy zaznaczy¢ wszystkie dostepne pola

Menu gléwne

>

Menu gléwne

Preferencje

- Wyszukiwanie rozszerzone

>

Ustawienia powiadomien e-mail
E Wyszukiwanie spotkan

P

1 | Dodaj rezerwacje

Ponizej znajduje sie lista zdarzen, ktdre moga spowodowac wystanie maila
na Twdj adres. Wybierz te, o ktdrych system ma informowac.

. ) Jedno z moich wydarzen zostato zmienione [F§
L_)\ Moje rezerwacje

Ustawienia opiekuna sali
ﬁ Moje wydarzenia i i
Nowa rezerwacja do rozpatrzenia

{1 Preferencje Jedna z rezerwacji do rozpatrzenia zostata zmieniona
-
Raporty Ustawienia rezerwujgcego

Jedna z moich rezerwacji zostala zmieniona
Jedna z moich rezerwacji zostata zaakceptowana
Jedna z moich rezerwacji zostata odrzucona

Zapisz




