
Rezerwacji sal w budynku spinPLACE, przy ul. Bankowej 5 w Katowicach, należy dokonywać poprzez System 

Rezerwacji Sal, na stronie: 

https://srs.us.edu.pl/  

 

Poniżej znajduje się instrukcja dokonania prawidłowej rezerwacji: 

 

1. Na stronie www.spinplace.eu , w zakładce “rezerwacje” dostępny jest kalendarz rezerwacji i wydarzeń. 

Warto sprawdzić czy termin jest dostępny.  

 

2. Klikając w wybrany dzień, wyświetlą nam się godziny w których pomieszczenia są zajęte. 

https://srs.us.edu.pl/
http://www.spinplace.eu/


 

3. Przycisk “Kalendarz” przenosi nas do strony głównej, z kolei klikając w nazwy poszczególnych 

pomieszczeń, wyświetli nam się zdjęcie pomieszczenia oraz liczba miejsc i wyposażenia sali 

 



 

4. Następnie należy zalogować się do systemu SRS przez Centralny System Uwierzytelniania (CAS) 

  



5. Po zalogowaniu wyświetli się następujący panel: 

 

6. Aby złożyć wniosek o rezerwację należy kliknąć kolejno  

“Dodaj rezerwację” 



 



 

7. Następnie należy wypełnić następujące pola: 

 

W tytule rezerwacji wpisujemy nazwę wydarzenia np. Szkolenie: “Wprowadzenie do współczesnej przedsiębiorczości” 



 

W polu “Wpisz swój komentarz” należy wymienić szczegóły dotyczące wydarzenie tj.: 

- Imię i Nazwisko osoby lub jednostki odpowiedzialnej za organizację wydarzenia, 

- Imię i nazwisko osoby kontaktowej w sprawie organizacji wydarzenia wraz z danym do kontaktu  

(mail, nr telefonu), 

- Przewidywaną liczbę osób, 

- krótki opis wydarzenia (czego dotyczy). 

 

8. Po wypełnieniu tych dwóch pól należy kliknąć “Zapisz zmiany” 

 



9. Kolejnym krokiem jest dodanie spotkania do rezerwacji: 

 

 

W polu Budynek z listy wszystkich obiektów Uniwersytetu Śląskiego należy wybrać: spinPLACE (Katowice, ul. Bankowa 5). 



 

Po kliknięciu w przycisk “Dodaj” z listy należy wybrać pomieszczenie lub przestrzeń w budynku, którą chcemy zarezerwować: 

 



W tym panelu z listy możemy wybrać pomieszczenie z listy np. salę konferencyjną A. Listę dostępnych pomieszczeń można zawęzić  

w oparciu o minimalną liczbę miejsc lub wyposażenie danej przestrzeni. 

 

Następnie z kalendarza zaznaczamy dzień oraz w jakich godzinach odbędzie się wydarzenie. 



 

Następnie klikamy przycisk “Zapisz zmiany”. 

 

Ostatnim krokiem jest kliknięcie przycisku “Zgłoś rezerwację do rozpatrzenia”. 



Rezerwacje zostaną rozpatrzone przez opiekuna danej sali.  

Aby po akceptacji / odrzuceniu lub zmianie w rezerwacji otrzymają Państwo informację na maila w zakładce “Preferencje”  

 

należy zaznaczyć wszystkie dostępne pola 

 


